
Rund 2.300 Mitarbeiter arbeiten rund um den Globus für den Weltmarktführer im Maschinen- und Anlagenbau für die
Massivholzbearbeitung. Das Ergebnis sind wegweisende Technologien und Konzepte, die für exzellente Qualität, enorme
Wirtschaftlichkeit und vorbildliche Nachhaltigkeit sorgen. Mit Produkten aus der WEINIG Gruppe erarbeiten wir über 460
Mio € Umsatz und machen unsere Kunden zu Gewinnern.

Um den hohen Standard zu halten und noch weiter auszubauen, suchen wir Sie für den Standort Illertissen als

SACHBEARBEITUNG AUFTRAGSABWICKLUNG
(M/W/D)

Wir bieten

Eigenverantwortliches Arbeiten in einem wachsenden Team mit offener und wertschätzender Arbeitsatmosphäre
Unbefristeter Arbeitsvertrag, leistungsgerechte Vergütung
Möglichkeit zum mobilen Arbeiten, Eurorad
Sichere Zukunftsperspektive durch die innovative, zukunftsorientierte, weltweite Unternehmensausrichtung
Persönliche Weiterentwicklung durch anspruchsvolle Aufgaben und die Chance, zum Unternehmenserfolg aktiv
beizutragen

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit internationaler Zusatzqualifikation, Weiterbildung
Industriefachwirt/in o.ä.
Erfahrung in der kaufmännischen Auftragsbearbeitung
Kenntnisse im Umgang mit SAP, MS Office und WOOD
Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und Belastbarkeit
Sicheres und kompetentes Auftreten gegenüber Kunden und Vertretern
Englische Sprachkenntnisse auf Kommunikationsniveau, idealerweise französische oder spanische
Fremdsprachenkenntnisse erwünscht

Ihre Aufgaben

Bearbeiten von Kundenaufträgen vom Auftragseingang bis zur Auslieferung
Erstellen der Auftragsbestätigungen, selbstständig mit Kunden, Tochterunternehmen und Vertriebspartnern
korrespondieren, auch in Englisch
Erstellen von Produktionsaufträgen zur internen Einplanung der Maschinen in die Produktion
Anlegen der Auftragskalkulation gemäß Bestellung in Anlehnung an Preisliste oder Vorkalkulation.
Provisionsberechnung nach Berechnungsschema.
Terminverfolgung bis Auslieferung (Anzahlung, Lieferzeit Abstimmung mit Prozessmanagement)
Akkreditivabwicklung
Unterstützung Produktmanagement bei Erstellung der Preislisten sowie Angebotsvorlagen mit den vorhandenen



Anwenderprogrammen
Kommunikation mit Kunden, Tochterunternehmen und Vertriebspartnern

Ihr künftiges Unternehmen

WEINIG Vertrieb und Service GmbH & Co. KG,  ein Unternehmen der Weinig Gruppe
Weltmarktführer im Maschinen- und Anlagenbau für die Massivholzbearbeitung
Internationaler Technologieführer

ONLINE-BEWERBUNG      E-MAIL-BEWERBUNG

Wir freuen uns auf Sie!
Bei Rückfragen rufen Sie bitte Frau Schlachter (Tel. +49 (0) 9341 86-1264) an.

WEINIG Operations GmbH & Co. KG, Location Illertissen, Rudolf-Diesel-Str. 14 – 16, 89257 Illertissen
www.weinig.com
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